INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril del aiio 2024
Licda. Ana Claudia Monzén Pefialonzo de Suasnavar
Directora General del Petrimonio Cultured v Natural
Minlsterio de Culturay Deportes
Su despacho.
Estimada Sefiora Directora Generat

Tengo el agrado de diriginme o usted, Para presentarie mi informe MENSUALde actividades siendo el sk

Nombre completo del Contratista: —_— Edgar René Ovalle Figueroa CUi: - 2315 12325 O101 o
Nimero de contrato: DGPCYN-029-211-2024 Acuerdo Ministerial 10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales NR del Contratistes: 3793168

Nimero de Facture: 2131643023 Serie: 79B2DD20 7
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 Periodo del Informe: ABRIL 2024 -
Monto Total del Contrato Q472258 Piazo de) Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Obietivos del Contrato: "Ei Profesional” s2 compromete a prestar sus servicios Profesional para la Deleaocién de Recursos

Humamos de lo Direccién General del Patrimonio Cuttural ¥ Natural de este Ministerio, con dedicacién
v diligendia y con ameglo a s prescripciones de ka cencia de la cual es Profesional, en la prestacion de
Servicios Profesionales que se describen a continuccion, sin ser estas limitativen, sino dnicomente
emumciativas, (segtn Clawsula de contrato: Tercera).

Desanrollo Ordenado de fas Actividades Redfizades derante el Periodo Comprendido:

A Asesoré en el desarrollo d in lentos para el control y regbtro que se evara de bos demandas derivadas de conflictos individuates o colectivas de
trabajo, tanto en el dmbito interno, administrative v judicial;

B Asesors especificomente en el temo de prestaciones laborales e indemnizaciones ol personal encargads de los procesos de pago de prestaciones
labarales de la Delegacian de Recursos Humanos de ka Direccién General del Patrimonio Culturad y Naturak

o Asesoré en al desarrollo de lineamientos para la correcta revision de contratos, memerandos, oficio, circulares, providencics o resoluciones de kas
autoridades de la Delegacién de Recursos Humanos vinculadas con ks relaciones loborales:

Asesoré laboralmente en la sustemciacion de los procedimientos administratives laborales para aplicar disciplina laboral, redactando los proyectos de
D) formulacién de cargos y resoluciones de aplicacién de las sanciones laborales, su notificacion v ejecucién;

E René Ovalle Figueroa losé Eduarde Noj Pajari
Nombre Completo del Contratist Nombre de la Autorided que Evalua los ;
(egin Clawsula de contrato: Décima Prirpé'm) -
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{ atista = Firma' y sello de la Autoridad
(segim Clousuky de contrato: Dé




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril del afio 2024
Licda. Ana Claudia Monzén Perialonzo de Suasnavar
Directora General del Patrimonio Culturad y Natuyred
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimada Seriora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a wted, para presentorle mi informe MENSUAL de axtividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Edaar René Oualle Figueroa CUk 2315 12325 0101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-211-2024 Acuerdo Ministerial: 10-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratistee 3793168
Ndmero de Factura: 2131643023 < Serie: 72B2DD20
Honorarios Mensuates: 012,000.00 Periodo del Informe: 03/012024 ol 30/04/2024
Monto Total del Contrato 04722581 Plczo del Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024 ~
Unidad Adminkstrativa donde
presta los servicios: Delegacién de Recursos Humanos
Obietivos del Contrato: "El Profesional” se compromete a prestar sus servicios Profesionales para la Delegacién de Recursos

Humanos de la Direccién General del Patri o Culturad y N 1 de este Mmisterio, con dedicacién

v diligencia y con ameglo a las presaipdones de Ja dencia de ka cual es Profesional, en la prestacion de
Servicios Profesionales que se describen a continuadién, sin ser estos hmitativas, sino dmicamente
enurciativas. (segim Clausula de contrato: Tercera).

Dascnrollo Ordenado de las Actividades Reatizadas durante el Periodo Comprendido:

A Asesoréeneldesmllodelheumlaﬂmpundtmtmly gistro que se & de s d das derivadas de conflictos individuales o colectivas de
trabajo, tanto en el ambito interno, administrativo y judicial;

B Asesoré especificamente en el tema de prestaciones laboral ! jones al p al encargado de los procesos de pogo de prestaciones
laborates de la Delegacién de Recursos Humanos da la Direccion General del Puh-nmin Cultural y Noturak

o Asesoré en el desarrollo de lineamientos para ka correcta revision de contratos, memoramdos, oficio, circulares, providencias o resoluciones de kas
autoridades de la Delegacién de Recursos Humanos vinculadas con las relaciones laborales:

Asesoré kaboralmente en la sustamciacién de los procedimientos administrativos laborak para aplicar disciplina labordl, redactemdo los proyectos de
D) formulacién de cargos y resoluciones de aplicacién de las sanciones laborddes, su notificadén v ejecucion.;
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de Abril del afio 2024

Licda. Ana Claudia Monzén Pefial de Si
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Seviora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUALGe actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Gontratista: Edgar René Qualle Figueroa CUk 235 12325 otot
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-211-2024 Acuerdo Ministerial: 10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 3793168

Ndmero de Factura: 2131643023 Serie: ‘79B2DD20
Honorarios Mensuates: 012, 000.00 Perfodo del Informe: 03/01/2024 gl 30/04/2024
Monto Total del Contrato Q47,225.81 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024 ~
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacién de Recursos Humanos

Othiatliine dal Contrata. “FI Dmfi I” <o r ta 1 nroctar ax wandicing Drafatinnaloc nave by Nalagaridn do

Recursos Humanos de la Direccién Generat del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio,
con dedicacidn v diligencia y con aireglo a kas prescripciones de la clencia de ka cual es
Profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnlcamente enuncistivas. egtn Clausula de contrato: Tercera).

Desanrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

A Asesoré en el desarrollo de lineawientos para el control y registro que se llevara de fas demandas derivadas de conflictos individuales o
colectivas de trabajo, tanto en el Gmbito intemo, administrativo y judiciak; (45 ambito intemo y 73 ambito administrative)
Asesoré especificamente en el tema de prestaciones laborales e indemnizaciones af penonal encargado de los procesos de pago de

B) prestaciones laborales de la Delegacién de Recursos Humanos de la Diveccién General del Patrimonio Cultural v Natural; (40 indemnizacién
v Prestaciones laborales)

o Asesoré en el desarrollo de lineamientos para la comrecta revision de contratos, memorandas, oficio, circulares, providencias o resoluciones de
less autoridades de la Delegacion de Recursos Humanos vinculadas con las relaciones laborales; (300 en oficios, providencias y resoluciones)

Asesoré laboralmente en la sustanciacion de los procedimientos administrativos laborales para aplicar disciplina laboral, redactando los
m  Proyectos de formulacién de cavgos v resoluciones de aplicacién de las sanciones laborales, su notificacién y ejecucién.; (12 formulacién de
~’ cargos y procedimientos administrativos)
E) Otros actividades relacionadas o los servicios a prestar. (12 Oplniones )
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